WEkon Wydziat Ekonomiczny

Zachodniopomorski
Uniwersytet Technologiczny
' w Szczecinie

Symbol procedury:
WEkon/K-lil/1

Data: 17.10.2025

NAZWA PROCEDURY:

PROCEDURA PROCESU DYPLOMOWANIA NA
WYDZIALE EKONOMICZNYM ZUT W SZCZECINIE

Opracowanie:

Wydziatowa Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia
Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia

Zatwierdzit:

Dziekan Wydz#aia"‘Eanomicznego ZUT w Szczecinie

dr hab. |w>d(|?a’|§ﬁw/,>mszm

Podstawa prawna:

1. Regulamin studiéw w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

2. Zarzadzenie nr 125 Rektora ZUT w Szczecinie z 14 pazdziernika 2021 r. w sprawie podstaw
funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Zachodniopomorskim
Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

3. Zarzadzenie nr 80 Rektora ZUT w Szczecinie z 13 czerwca 2022 r. w sprawie Procedury procesu
dyplomowania w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

1. Zakres procedury

Postepowanie w procesie dyplomowania na Wydziale Ekonomiczn’ym Zachodniopomorskiego
Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie, w tym w szczegdlnosci tryb, formy i terminy
formutowania, zatwierdzania i przydzielania tematéw prac dyplomowych.

2. Odpowiedzialno$é?
Dziekan
Opiekun prac dyplomowych
Komisja Programowa kierunku?
Pracownik dziekanatu
Studenci

3. Opis postepowania

§1

Postanowienia ogdlne

1. Zasady realizacji procesu dyplomowania na Wydziale Ekonomicznym dla wszystkich
prowadzonych kierunkdw, poziomow ksztatcenia i form studiow okreslaja:

a) sposdb zgtaszania, akceptowania, zatwierdzania i wyboru tematu pracy dyplomowej,

b) sposéb zmiany tematu pracy dyplomowej lub opiekuna w trakcie realizacji pracy,

c) sposéb ztozenia pracy dyplomowej i recenzji pracy,

d) warunki badania antyplagiatowego pracy,

e) sposob organizacji egzaminu dyplomowego,
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f)  limit przydzielanych prac dyplomowych,
g) format redakcyjno-edytorski tekstu pracy dyplomowej oraz wymagania stawiane wersji
elektroniczne;j,

h) sposdb utajniania prac dyplomowych.

Praca dyplomowa jest samodzielnym opracowaniem okreslonego zagadnienia naukowego,
prezentujagcym ogdlng wiedze i umiejetnosci studenta, zwigzane ze studiami na danym
kierunku, poziomie i profilu ksztatcenia oraz umiejetnosci samodzielnego analizowania
i wnioskowania.

Prace dyplomowa moze stanowi¢ w szczegdlnos$ci praca pisemna lub praca projektowa.
Procedura procesu dyplomowania odbywa sie za posrednictwem uczelnianego systemu
informatycznego (USI).

Uczelniane Centrum Informatyki (UCI) nadaje odpowiednie uprawnienia w US| osobom
uczestniczacym w procesie dyplomowania.
Dziekan odpowiada za konfiguracje parametréw Jednolitego Systemu Antyplagiatowego (JSA),
za pomoca ktérego przeprowadza sie badanie antyplagiatowe pracy dyplomowej zgodnie z § 7.
Parametry konfiguracyjne systemu JSA ustalane sg oddzielnie dla kazdego kierunku studiéw
realizowanego na wydziale.

§2

Zgtaszanie i akceptowanie tematéw prac dyplomowych

. Temad pracy dyplomowej przypisany jest do kierunku studiéw,ipoziomu i profilu ksztatcenia.

Oprocz tematu pracy wymagane jest réwniez wskazanie zakresu pracy oraz ttumaczenia

tematu i zakresu pracy na jezyk angielski.

. Tematy prac dyplomowych formutujg i zgtaszajg w USI pracownicy danego wydziatu zatrudnieni

w grupie pracownikéw badawczo-dydaktycznych lub dydaktycznych posiadajgcy co najmniej

stopien doktora (zatacznik nr 1).

Propozycje tematu pracy dyplomowej moze zgtosi¢ student, za posrednictwem nauczyciela

akademickiego, o ktorym mowa w ust. 2.

. Tematy prac dyplomowych w uzgodnieniu z dziekanem, za posrednictwem nauczyciela

akademickiego, mogq zgtasza¢ podmioty zewnetrzne wspdtpracujace z wydziatem. Wzér

formularza zgtoszenia tematu pracy dyplomowej przez podmiot zewnetrzny stanowi zatacznik

nr 2 do niniejszej procedury. Temat pracy dyplomowej zgtoszony przez podmioty zewnetrzne

wspotpracujace z wydziatem przekazywany jest do dziekana. Dziekan przekazuje temat do

merytorycznego zatwierdzenia przez komisje’ programowa wtasciwg dla danego kierunku

studiow.

. Temat pracy dyplomowej moze zosta¢ zarezerwowany dla wskazanego studenta na etapie

zgtaszania tematu przez nauczyciela akademickiego, z zastrzezeniem § 9.

Kierownicy katedr akceptujg zgtoszone tematy prac dyplomowych w USI w przypadku

stwierdzenia mozliwosci realizacji ich przez nauczyciela akademickiego zatrudnionego w dane;j

jednostce organizacyjnej.

. Temat pracy dyplomowej:

a) musi miedci¢ sie w dziedzinie nauki odpowiadajacej kierunkowi studiéw,

b) powinien by¢ zgodny z zakresami tematycznymi prac dyplomowych zaopiniowanymi
przez wydziatowe kolegium ds. ksztatcenia,



8.

c) powinien jednoznacznie wykazywaé zwigzek z tematyka dziatalnosci naukowej
opiekundw prac dyplomowych,
d) powinien dotyczy¢ jasno wyodrebnionego problemu badawczego.
Temat pracy dyplomowej jest zgtaszany najpdzniej do konca:
a) drugiego semestru studidw, w przypadku studidw drugiego stopnia,
b) czwartego semestru studiow, w przypadku studidw pierwszego stopnia.
Za zapewnienie witasciwej jakosci procesu dyplomowania odpowiada kierownik jednostki
organizacyjnej wydziatu, szczegélnie w zakresie oceny kompetencji merytorycznych
opiekundw prac dyplomowych.

§3
Zatwierdzanie tematow prac dyplomowych

Zaakceptowane przez kierownikéw katedr tematy prac zatwierdza merytorycznie w US|
komisja' programowa wtasciwa dla danego kierunku studidw.

Gtosowanie nad tematem pracy dyplomowej w komisji* programowe;j jest przeprowadzane
z wykorzystaniem US| w sposéb jawny dla cztonkéw komisji'. W przypadku oddania gtosu
wstrzymujacego lub przeciwnego cztonek komisji' zobowigzany jest do uzasadnienia swojej
decyzji poprzez wypetnienie odpowiedniego pola w USI. W sytuacji wymagajgcej szerszej
dyskusji przewodniczacy komisji' programowej moze zwotaé posiedzenie komisji' poswiecone
tejsprawie]a. '

PrzeWodni‘czqcy komisji’ programowe]j zamyka glosowanie i zatwierdza lub odrzuca temat
pracy dyplomowej zgtoszony przez nauczyciela akademickiego. Przy podejmowaniu decyzji,
przewodniczagcy uwzglednia oddane glosy, z zastrzezeniem, Ze jego glos jest gtosem
decydujgcym. Informacja o niezatwierdzeniu tematu wraz z uzasadnieniem jest dostepna dla
nauczyciela akademickiego zgtaszajacego dany temat w USI w zaktadce ,Moje tematy”.
Rejestr tematéw prac dyplomowych wygenerowany z systemu z podziatem na kierunek,
poziom i profil studiow zatwierdza ostatecznie dziekan, z uwzglednieniem warunku
wystarczajgcej liczby tematdéw prac dyplomowych w stosunku do liczby dyplomantdw.

§4
Wybor tematu pracy dyplomowej

Wybdr tematu pracy dyplomowej nalezy do studenta. Opiekunem pracy dyplomowej jest
nauczyciel akademicki, ktory zgtosit wybrany temat i przypisat do jego realizacji konkretnego
studenta z uwzglednieniem § 2 ust. 3. Student zobowigzany jest do uzgodnienia z opiekunem
zasad realizacji pracy.
Procedura okreslona w ust. 1 moze trwac nie diuzej niz do korica semestru przeddyplomowego.
W przypadku gdy student nie dokona wyboru tematu pracy w terminie, o ktérym mowa w ust.
2, temat pracy przydzielany jest przez dziekana.
W uzasadnionych przypadkach dziekan na pisemny wniosek opiekuna pracy, ztozony
w terminie podanym w ust. 2, moie wyrazi¢ zgode na wspdlne przygotowanie pracy
dyplomowej przez nie wiecej niz dwoch studentéw (wspdtautorow).
W  przypadku przygotowania pracy przez dwoéch studentow (wspotautoréw) nalezy
jednoznacznie okresli¢ autoréow poszczegdlnych czesci (rozdziatéw) pracy dyplomowej.



§5

Zmiana tematu pracy dyplomowej lub opiekuna w trakcie realizacji pracy
W wyjatkowych sytuacjach temat pracy dyplomowej lub opiekun pracy moga by¢ zmienione
w trakcie jej realizacji.
Dokonanie zmiany wymaga ztozenia przez studenta wniosku (zatgcznik nr 3) pozytywnie
zaopiniowanego przez opiekuna pracy.
Zgode na dokonanie zmian wyraza dziekan.
Do zmiany tematu pracy stosuje sie odpowiednio postanowienia § 2 i 3.
W przypadku zmiany sformutowania tematu pracy bez zmiany jej zakresu, dziekan moze
wyrazi¢ zgode, pomijajac niniejszg procedure.
. Student wznawiajacy studia, ktéry przed skresleniem realizowat okreslony temat pracy
dyplomowej, moze za zgodq dziekana zachowac ten sam temat pracy.

§6
Ztozenie pracy dyplomowej, recenzje pracy

. Student przed umieszczeniem pracy w US| zobowigzany jest zweryfikowa¢ dane,
w szczegdlnosci w zakresie zgodnosci tematu pracy dyplomowej w formie pisemnej/pisemnej i
graficznej (plik pracy) z zatwierdzonym tematem pracy.

Student uzgadnia z opiekunem ostateczng wersje pracy dyplomowe;j.

Student wprowadza do USI streszczenie pracy oraz stowa kIuczowe (rowniez w ttumaczeniu na
jezyk aHgielski), zgodne z zawartymi w pliku pracy. f
. Student umieszcza w USI w terminie okreslonym w § 33 Regulaminu studiéw ZUT, zwanym
dalej ,Regulaminem”, uzgodniong z opiekunem ostateczng wersje pracy dyplomowe;j
z uwzglednieniem wymagan okreslonych w § 10, a nastepnie informuje o wykonaniu
powyzszych czynnosci opiekuna pracy.

Przy pracach dyplomowych wspotautorskich kazdy student (wspétautor) umieszcza w USI ten
sam plik uzgodnionej z opiekunem pracy dyplomowej. Stowa kluczowe i streszczenie pracy w
pracach wspétautorskich musza by¢ identyczne.
Z zastrzezeniem ust. 7, opiekun w terminie 5 dni od daty umieszczenia przez studenta pracy
dyplomowej w USI:

1) sprawdza prace i po jej zatwierdzeniu oznacza w USI status ,Zaakceptowana”;
2) pobiera z USI zaakceptowang prace (plik pracy) i sprawdza jg w systemie JSA.

W przypadku niezatwierdzenia pracy dyplomowej opiekun nadaje status ,Do poprawy”.
Studentowi przystuguje prawo ponownego wgrania do US| uzgodnionej z opiekunem
poprawionej pracy dyplomowej, z uwzglednieniem termindw, o ktérych mowa w ust. 4.
Opiekun pracy po wygenerowaniu z systemu JSA raportu ogdlnego z wyniku badania pracy (w
wersji kolorowej), stanowigcego ostateczne potwierdzenie, ze w jego ocenie przebadana praca
nie nosi znamion plagiatu, wnioskuje w raporcie JSA o dopuszczenie pracy do obrony i
proponuje recenzenta pracy w USI.
. Student w terminie nie dtuzszym niz 8 dni od daty okreslonej w § 33 Regulaminu pobiera z US!
zaakceptowang prace (plik pracy) i dostarcza do dziekanatu 1 egz. pracy w formie papierowej
wraz z oswiadczeniem dotyczacym przestrzegania praw autorskich (zatgcznik nr 4).



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Dodatkowo na wniosek opiekuna i/lub recenzenta student dostarcza do wnioskujacych
odpowiednio po 1 egz. pracy w formie papierowej.

Prace dyplomowa uznaje sie za nieztozong w przypadkach okreslonych w § 33 ust. 9
Regulaminu.

Datg ztozenia pracy dyplomowej jest data wygenerowania przez opiekuna raportu, o ktérym
mowa w ust. 8.

Recenzenta pracy dyplomowe]j proponowanego przez opiekuna pracy akceptuje dziekan lub
wyznacza innego, okreslajac termin sporzadzenia recenzji, ktdry nie powinien przekroczy¢ 7 dni
od daty zaakceptowania recenzenta.

Recenzentem pracy dyplomowej moze by¢ nauczyciel akademicki ze stopniem co najmniej
doktora, przy czym recenzentem pracy przygotowywanej pod opiekg nauczyciela
akademickiego ze stopniem doktora musi by¢ nauczyciel akademicki posiadajgcy tytut naukowy
lub stopiert naukowy doktora habilitowanego.

Recenzentem nie moze byc¢ nauczyciel akademicki zatrudniony w tej samej jednostce, w ktérej
jest zatrudniony opiekun pracy dyplomowe;j.

Recenzent sporzadza recenzje pracy dyplomowej pobranej z USI lub dostarczonej przez
studenta i przekazuje ja w formie papierowej do dziekanatu oraz umieszcza w USI.

Prace dyplomowg recenzuje réwniez opiekun i w terminie 7 dni od daty zaakceptowania pracy
w USI sporzadza recenzje pracy dyplomowej i przekazuje recenzje do dziekanatu w formie
papierowej oraz umieszcza jg w USI. Wraz z recenzjg opiekun przekazuje wydruk

wygenerow;anego z JSA raportu, o ktérym mowa w ust. 8. |
Wersje papierowe recenzji pracy oraz wydruk raportu z JSA zostajg dotaczone do teczki
studenta.

Pracownik dziekanatu zamieszcza w USI date ztozenia pracy dyplomowej oraz informacje o
ztozeniu wygenerowanego z JSA raportu ogélnego z wynikiem badania pracy oraz przy pracach
wspotautorskich, po umieszczeniu przez studentéw (wspdtautoréw) tych samych prac
dyplomowych w USI, z identycznymi stowami kluczowymi, wprowadza dane wspétautora pracy

i ustawia poprawng wartos¢ w polu ,,Rodzaj rozliczenia dydaktyki” — podwdjny.

§7

Badanie antyplagiatowe pracy dyplomowej
Wszystkie pisemne prace dyplomowe powstate na wydziale, z wytgczeniem prac zawierajgcych
informacje podlegajgce ochronie na podstawie przepiséw o ochronie informacji niejawnych,
podlegajg badaniu antyplagiatowemu.
Badanie antyplagiatowe przeprowadza sie z wykorzystaniem systemu JSA, ktdrego celem jest
weryfikacja oryginalnosci pisemnych prac dyplomowych ztozonych na wydziale.
Za dokonanie sprawdzenia pracy dyplomowej przy wykorzystaniu systemu JSA odpowiada jej
opiekun.
Opiekun pracy przekazuje do dziekanatu wygenerowany z JSA raport ogdlny, o ktérym mowa
w § 6 ust. 8.
W przypadku podejrzenia popetnienia plagiatu na podstawie szczegétowego raportu z badania
ISA, opiekun niezwtocznie informuje dziekana o zaistniatej sytuacji. Wz6r wniosku stanowi
zatgcznik nr 5 do niniejszej procedury.



Dziekan niezwtocznie powiadamia rektora o koniecznoéci wszczecia postepowania
wyjasniajgcego, a proces dyplomowania ulega zawieszeniu do czasu wyjasnienia sprawy.

§8
Egzamin dyplomowy
Dziekan dopuszcza studenta do egzaminu dyplomowego i wyznacza jego date po spetnieniu
przez studenta wszystkich warunkéw okreslonych w § 35 Regulaminu.
Komisje egzaminu dyplomowego powotuje dziekan, zgodnie z Regulaminem.

Szczegbtowy sposdb przeprowadzania egzaminéw dyplomowych na danym kierunku, poziomie
i profilu okresla dziekan w drodze zarzadzenia.

Za zorganizowanie i przeprowadzenie egzaminu dyplomowego odpowiada dziekan.

Po przeprowadzonym pozytywnie egzaminie dyplomowym tre$¢ pracy dyplomowej,
z wyjatkiem prac zawierajgcych informacje podlegajace ochronie na podstawie przepiséw o
ochronie informacji niejawnych, UCI za pomoca masowego importu, niezwtocznie przekazuje
do Ogdlinopolskiego Repozytorium Prac Dyplomowych.

§9
Limit przydzielanych prac dyplomowych
Nauczyciel akademicki uprawniony do prowadzenia prac dyplomowych moie jednoczeénie
opiekowac sie maksymalnie osmioma studentami realizujgcymi prace dyplomowe.

W uzasadnionych indywidualnych przypadkach, na pisemny wniosek nauczyciela
akademid'kiego, dziekan moze zwigkszy¢ limit przydzielanych prac d!yplomowych nauczycielowi
akademickiemu.

§10
Format redakcyjno-edytorski tekstu pracy dyplomowej
oraz wymagania stawiane wersji elektronicznej
Praca dyplomowa w wersji elektronicznej spetniaé powinna nastepujace wymagania:
1) musi by¢ tozsama z wersja papierowa, zabrania sig np. umieszczania znakéw wodnych;
2) musi by¢ zapisana w jednym pliku w formacie pdf pozbawionym zabezpieczeh
i umozliwiajgcym wyszukiwanie tekstu w catej treéci pracy;

3) rozmiar pliku (bez zatacznikdw) nie moze przekraczaé wartosci 20 MB;
4) musi posiadac streszczenie i stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim.

Rozmiar pracy dyplomowej zawierajgcej zatgczniki nie moze przekroczyé 60 MB. Wskazane jest,
zeby zafaczniki dotgczone do pracy zostaty zarchiwizowane w jednym pliku w formacie zip.

Wzo6r strony tytutowej pracy dyplomowej okresla zatacznik nr 6 do niniejszej procedury.

Praca dyplomowa jest przygotowywana z zachowaniem standardéw okreslonych w zataczniku
nr 7 do niniejszej procedury.

Wzory podan dotyczace procesu dyplomowania s dostepne na stronie internetowej wydziatu
w zaktadce ,,dla studenta”.



§11
Utajnianie prac dyplomowych
Utajnienie pracy dyplomowej nastepuje w przypadku wprowadzenia ograniczenia

w udostepnianiu prac dyplomowych ze wzgledu na zawarte w nich dane poufne, ktdre
wystepujg przy tworzeniu przez studenta danej pracy.

Decyzje o utajnieniu pracy dyplomowej podejmuje dziekan — z wtasnej inicjatywy lub na
pisemny uzasadniony wniosek opiekuna, nadajac pracy status ,praca utajniona”. Wzér wniosku
stanowi zatgcznik nr 8 do niniejszej procedury.

Recenzje prac dyplomowych objete statusem ,,praca utajniona” sg niejawne.

Pracy dyplomowej, ktorej dziekan nadat status ,utajniona”, nadaje sie oznaczenie ,praca
utajniona”:

— w gornym, prawym rogu kazdej strony pracy w wersji papierowej,

— na nosniku elektronicznym zawierajgcym tekst pracy,

— w uczelnianym systemie informatycznym.

. ,Prace utajnione” zawierajgce:

— informacje podlegajgce ochronie na podstawie przepiséw o ochronie informacji niejawnych
— nie podlegajg sprawdzaniu programem JSA,

— tajemnice przedsiebiorstwa — podlegajg badaniu antyplagiatowemu, dostep do ich tresci
ma tylko opiekun posiadajacy do tego uprawnienia.

Prace dyplomowe w wersji papierowe]j i elektronicznej o statusie ,,utamlone wraz z raportem

0golnym z wyn|k|em badania danej pracy systemem JSA przechowywane sg w teczce studenta

w zamknietej kopercie zawierajgcej: piecze¢ wydziatu, imie i nazwisko studenta, nr albumu

studenta, tytut/stopiert naukowy, imie i nazwisko opiekuna pracy oraz oznaczenie ,praca

utajniona” w sposéb uniemozliwiajacy dostep osobom nieupowaznionym.

Egzemplarz pracy dyplomowej, stanowigcy wtasno$¢ studenta, nie podlega ochronie przez

Uczelnie.



wZOR Zalacznik nr 1
do Procedury procesu dyplomowania na Wydziale Ekonomicznym ZUT w Szczecinie

[nazwa wydziatu]

[nazwa jednostki organizacyjnej]
PRACA DYPLOMOWA [licencjacka/ inZynierska/ magisterska] Nr ............... /20.....cccc....

Kierunek: [nazwa kierunku]
Specjalnosé: [nazwa specjalnosci]
Studia [forma i poziom studiow]
Autor pracy: [imie i nazwisko studenta], [nr albumu]
Opiekun pracy: [tytul/stopien, imie i nazwisko opiekuna pracy]
TEMAT PRACY: [temat pracy w jezyku polskim],
TEMAT PRACY W JEZYKU ANGIELSKIM: [temat pracy w jezyku angielskim]

Zakres pracy: [zakres pracy w jezyku polskim]
Zakres pracy vd:jezyku angielskim: [zakres pracy w jezyku angielskim] }

Daty zatwierdzenia tematu pracy przez:
1. Opiekuna pracy: [data zatwierdzenia tematu]
2. Kierownika katedry: [tytul/stopien, imie i nazwisko] [data zatwierdzenia tematu]

3. Komisjel programowg kierunku: [data zatwierdzenia tematu]

Data wydania tematu pracy: [data przypisania studenta do tematu]

Planowany termin ztozenia pracy dyplomowej przez studenta: [planowana data ztozenia pracy]



WZOR Zalgeznik nr 2
do Procedury procesu dyplomowania na Wydziale Ekonomicznym ZUT w Szczecinie

Szczecin, dnia ..ooveeeeeereeierviiee,
nazwa podmiotu zewnetranego
adres
imie i nazwisko osoby zglaszajace] temat pracy dyplomowej
nrtelemall

Dziekan
Wydziatu

temat pracy dyplomowej

temat pracy dyplomowej w jgzyku angielskim

Zakres:

Zakres w jezyku angielskim:

Praca realizowana bedzie w:

e jednostce organizacyjNe] WYUZIAIU® uwesssssssssssiscsessisssasssvsssoisiosiosiasiioisoss assoss sdasisssibiniiasnnsiosisssssise

®  POAMIOCIE ZEWNELIZNYIM™ ...ttt sss s esese s e seersasssesassnensneee st st st seseamaseneseneseeeasenessessseaessnmnaes

pod kierunkiem

tytut/stopief imig i nazwisko nauczyciela akademickiego

podpis zgtaszajgcego

Data zgl0Szenia teMAtU ..uveii i ccee e tre s rrssrees ereesesssaseassisssessesiesbtnnnnaeees
podpis kierownika katedry

* niepotrzebne skresli¢



WZOR Zatacznik nr 3
do Procedury procesu dyplomowania na Wydziale Ekonomicznym ZUT w Szczecinie

Szczecin, dnia ...ooceceeveevenninnnn,

telefon kontaktowy

Whniosek o zmiang tematu/opiekuna pracy dyplomowej2

........................................................................................................................................................

dotychczasowy opiekun pracy

dotychczasowy temat pracy

Zmiana tematu pracy dyplomowej:
I NIE

nowy temat pracy

Wyrazam zgode:

podpis opiekuna

Zmiana opiekuna pracy dyplomowej:

nowy opiekun pracy

Wyrazam zgode: Wyrazam zgode:

podpis dotychczasowego opiekuna podpis nowego opiekuna

Decyzja dzieKana: icis i it i i iibamssassiinesemymreraransar poeenetsnreterssromers snpas vt mm s asn rasamas

data i podpis dziekana

2 W przypadku zmiany tematu do wniosku nalezy dotaczyé aktualny formularz tematu pracy dyplomowej



WZOR Zalacznik nr 4
do Procedury procesu dyplomowania na Wydziale Ekonomicznym ZUT w Szczecinie

OSWIADCZENIE

AUTORA PRACY DYPLOMOWE)
(czcionka Franklin Gothic Demi 14 pkt)

OSwiadczam, ze praca dyplomowa licencjacka/inzynierska/magisterska*
temat pracy dyplomowej
napisana pod kierunkiem:
tytut lub stopief naukowy, imie i nazwisko opiekuna pracy

. jest w catosci moim samodzielnym autorskim, opracowaniem, sporzadzonym przy
| wykorzystaniu wykazanej w pracy literatury przedmidtu i materiatéw Zrodtowych.
Ztozona w Dziekanacie

nazwa wydziatu

TreSC mojej pracy dyplomowej w formie elektronicznej jest zgodna z treScig w formie
pisemnej*/pisemnej i graficznej*.

OsSwiadczam ponadto, ze ztozona w Dziekanacie praca dyplomowa, ani jej fragmenty nie byly
wczesniej przedmiotem procedur procesu dyplomowania zwigzanych z uzyskaniem tytutu
zawodowego w uczelniach wyzszych.

(tekst czcionka Franklin Gothic Book 12 pkt)

podpis dyplomanta

Szczecin, dN. v

* niepotrzebne skreslié



WZO0OR Zalacznik nr 5
do Procedury procesu dyplomowania na Wydziale Ekonomicznym ZUT w Szczecinie

OPINIA OPIEKUNA
dotyczgca pracy dyplomowej

Oswiadczam, ze zapoznatam/zapoznatem sie z Raportem Szczegbtowym wygenerowanym
przez Jednolity System Antyplagiatowy (JSA) dla pracy dyplomowej:

imig i nazwisko studenta:

nr albumu:

kierunek studiow:

........................................................................................................................................................

Po analizie Raportu Szczegbtowego z badania JSA (w zatgczeniu) stwierdzam, ze wykryte w
pracy zapozyczenia sa nieuprawnione i noszg znamiona plagiatu. W zwigzku z tym uznaje
prace za niesamodzielng, nie dopuszczam jej do obrony oraz kieruje zawiadomienie do
Dziekana w celu rozpatrzenia sprawy.

Uzasadnienie:

.........................................................................................................................................................
.........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................................................

data i podpis opiekuna pracy dyplomowej




WZOR Zalacznik nr 6
do Procedury procesu dyplomowania na Wydziale Ekonomicznym ZUT w Szczecinie

LOGO ZUT

(w uktadzie bocznym trzywersowym)

Nazwa wydziatu
(czcionka 12 pkt Franklin Gothic Medium)

kierunek studiow: Nazwa kierunku
(czcionka 12 pkt Franklin Gothic Book, nazwa kierunku Franklin Gothic Medium)

specjalnosé: Nazwa specjalnosci
(czcionka 12 pkt Franklin Gothic Book, nazwa specjalnosci Franklin Gothic Medium,
usung¢ catosé jesli brak specjalnosci)

Praca dyplomowa licencjacka/inzynierska/magisterska
(wybraé rodzaj pracy, czcionka 16 pkt Franklin Gothic Book)

TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ W JEZYKU POLSKIM

(wpisac tytut wielkimi literami w jezyku polskim czcionka 16 pkt Franklin Gothic Demi)

TEMAT PRACY DYPLOMOWEJ W JEZYKU ANGIELSKIM

| (wpisac tytut wielkimi literami w jezyku angjelskim; czciopka 14 pkt Franklin Gothic Demi)
! |

Imie i nazwisko dyplomanta
(czcionka 14 pkt Franklin Gothic Demi)

nr albumu: XXXXXX
(czcionka 12 pkt Franklin Gothic Book, numer Franklin Gothic Medium )

Opiekun:
(czcionka 14 pkt Franklin Gothic Book)

Tytut lub stopien naukowy, imie i nazwisko opiekuna pracy
(czcionka 14 pkt Franklin Gothic Medium)

Nazwa jednostki organizacyjnej
(podaé jednostke organizacyjna; czcionka 12 pkt Franklin Gothic Book)

Opiekun zewnetrzny:
(czcionka 14 pkt Franklin Gothic Book)

Tytut lub stopien naukowy, imie i nazwisko opiekuna pracy
(czcionka 14 pkt Franklin Gothic Medium)

Nazwa podmiotu zewnetrznego
(podaé nazwe podmiotu zewnetrznego; czcionka 12 pkt Franklin Gothic Book,
Usunaé catos¢ jesli brak opiekuna zewnetrznego

Szczecin RRRR
(miejsce i rok, czcionka 12 pkt Franklin Gothic Book)



Zatacznik nr 7
do Procedury procesu dyplomowania na Wydziale Ekonomicznym ZUT w Szczecinie

STANDARDY PRZYGOTOWYWANIA PRAC DYPLOMOWYCH
NA WYDZIALE EKONOMICZNYM ZUT W SZCZECINIE

I. Wymeogi merytoryczne

Problematyka pracy powinna by¢ zgodna z kierunkiem studidw realizowanym przez
studenta i wynika¢ ze specyfiki badan prowadzonych na Wydziale.
Praca dyplomowa musi dotyczyé dokladnie okres$lonego zagadnienia naukowego, co
powinno znalez¢ swoj wyraz w tytule.
Tytut pracy i tytuly rozdzialow odpowiadaja zamieszczonym w pracy tresciom i wynikaja
kolejno z siebie, poglebiajgc poruszane rozwazania, by na koniec doprowadzi¢ do syntezy i
uogolnien.
Uklad pracy powinien uwzglednia¢:

—  kompletnos¢ problemu,

—  spoistosé, logike i jasnos¢ - wedhug jasno oznaczonego celu badawczego i w ramach

okreslonego tematem zagadnienia.

. Jedng z podstaw oceny pracy dyplomowej jest wlasciwy dobor literatury i odpowiednie jej

wykorzystanie. Student powinien opiera¢ si¢ gléwnie na dzietach znanych autorow, w tym
przede wszystkim na publikacjach najnowszych i wykorzystywaé opracowania
obcojezyczne.
W pracy jest konieczna dbalos¢ o zachowanie charakteru naukowego, a w szczeg6lnoscei o:
— dokladnos¢ faktow, ’
— obiektywizm pogladow,
— zdefiniowanie poje¢ na podstawie roznych zrodet,
— opis materialéw umozliwiajacy odrdéznienie badan i wnioskowania wlasnego od
cudzego,
—  krytyczng polemike.
Wklad wlasny autora pracy powinien polegaé na:
— umiejetnym wykorzystaniu odpowiednich metod badawczych dostosowanych do
charakteru i tematyki pracy,
~  wlasciwym doborze naukowej literatury przedmiotu badan oraz innych Zrédet,
— umiejetnosci logicznej argumentaciji i prawidtowego formutowania wnioskow,
— samodzielnym formutowaniu tez/hipotez, ocen i prezentacji stanowiska.

8. Praca powinna zawieraé:

1.

2.

—  okreslenie problemu,

— przedstawienie problemu badawczego w literaturze przedmiotu,

—  zastosowanie okreslonych metod badawczych,

— wykorzystanie odpowiednich narzedzi analitycznych,

— prezentacje i omoéwienie wynikéw badan,

— sformulowanie wnioskéw na podstawie przeprowadzonych badan.

9. Praca zasadniczo powinna mie¢ charakter empiryczny lub w wyjatkowych sytuacjach

stanowi¢ studium o charakterze teoretycznym, w szczegblnosci w odniesieniu do
rozwigzan metodycznych. Metody badan, zakres czasowy i przestrzenny badan oraz liczba
respondentéw powinny by¢ adekwatne do analizowanego w pracy problemu badawczego i
poziomu studiow.

I1. Wymogi dotyczace ukladu pracy
Strona tytulowa pracy musi by¢ zgodna z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 6 do
niniejszej procedury.
Nie ma jednoznacznych wymogéw dotyczacych objetosci pracy, ale nalezy zachowaé
objgtosciowe proporcje migdzy kolejnymi rozdziatami. Rozmiar pracy powinien wynikaé z
wyczerpujgcego opracowania tematu w czgsci zasadniczej i obejmowaé minimum 50 stron



w pracy licencjackiej i co najmniej 70 stron w pracy magisterskiej. Praca licencjacka
powinna zawiera¢ nie mniej niz 3 rozdzialy, a praca magisterska nie mniej niz 4 rozdziaty.
Bibliografia obejmuje publikacje zwarte, artykuly z czasopism, akty prawne, zrddia
internetowe, inne Zrodta, np. materialy wewnetrzne jednostek. W pracy licencjackiej taczna
liczba publikacji zwartych i artykutéw powinna zawiera¢ minimum 20 pozycji, a w pracy
magisterskiej - nie mniej niz 30 pozycji.

3. Praca powinna obejmowa¢ nastepujgce czescei:

strone tytutowa,

streszczenie i stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim,
spis tresci,

streszczenie i stowa kluczowe w jezyku polskim i angielskim,
wstep,

rozdzialy i podrozdziaty, z ktérych kazdy posiada tytut,
podsumowanie / wnioski,

bibliografie,

spis rysunkow,

spis tabel,

spis zalacznikow,

zalaczniki.

Spis tresci powinien odzwierciedlaé strukture pracy. Przyktadowy spis tresci zamieszczono
na ostatniej stronie niniejszego zatacznika.
Wstep powinien zawierac:

uzasadnienie wyboru tematu przez autora,

okreslenie szedmiotu i zakresu badan. sformutowanie celu pracy, .

wskazanie hipotezy badz tezy weryfikowanej w toku badan' (dotyczy prac
dyplomowych realizowanych na II stopniu studiow),

wskazanie metod badawczych stosowanych w pracy,

okreslenie charakteru i rodzaju wykorzystywanych zrodet,

krotka charakterystyke struktury pracy i zawartosci jej poszczegdlnych rozdziatow.

Rozdzialy powinny:

stanowi¢ logiczng i zwartg tematycznie catos¢,
moga mie¢ wewnetrzne podrozdziaty.

Podsumowanie lub wnioski powinny:

stanowi¢ uogolnienia okreslonego we wstepie, a przedstawionego w pracy problemu
badawczego,

zawiera¢ podsumowanie wynikow badan,

zawiera¢ informacje o poruszanych, ale nie rozwigzanych lub nie do konca
rozstrzygnigtych w pracy problemach badawczych.

III. Wymogi redakcyjne

1. Praca ma forme¢ oprawionego maszynopisu.

2. Praca powinna by¢ napisana czcionka Times New Roman 12 pkt. Tytuly rozdziatéw nalezy
zapisywac czcionka 14 pkt, a podrozdziatow - 13 pkt. Tytut gléwny rozdziatu powinien byé
wytluszczony i napisany wielkimi literami, a tytuly podrozdzialéw wytluszczone i zapisane
czcionkg jak w zdaniu. Cato$¢ tekstu nalezy wyjustowaé z opcjg dzielenia wyrazow
automatycznie (poza tytutami i spisami).

3. Rozmieszczenie tekstu na stronie powinno uwzgledniaé:

marginesy: lewy 3,5 cm (na oprawg), prawy 1,5 cm, gorny i dolny po 2,5 cm,
interlinia: 1,5,

akapity dla wyréznienia nowych kwestii poruszanych w tekscie (wielkos¢ 1,25 cm),
wypunktowania i wyliczenia w tekscie powinny by¢ zaznaczane w jednolity sposob
w calej pracy, bez stosowania zbednych ozdobnikow,

zaleca si¢ rzadkie stosowanie wyttuszczen i podkreslen w tekscie.



4. Kazdy nowy rozdzial pracy i inna cze$¢ pracy rowna rozdziatowi, np. wstep, podsumowanie

lub wnioski, powinny rozpoczyna¢ si¢ od nowej strony.

. Po tytutach rozdziatéw, podrozdzialéw i rysunkow lub tabel nie mozna stawiaé kropek.

Tabele i rysunki sa numerowane w sposob ciagly w catej pracy.

7. Przy cytowaniu tekstu stosuje si¢ cudzystow. Cytowane fragmenty nie powinny by¢ zbyt
obszerne. Przy przywolaniu cytatu nalezy poda¢ doktadne miejsce w pozycji literatury —
stron¢ cytowania.

8. Strony powinny by¢ ponumerowane. Numer stron nalezy zapisywaé czcionka Times New
Roman wielkos¢ 12 pkt. Numeracja stron powinna by¢ umieszczana na dole po prawe;j
stronie. Na stronie tytutowej numer strony nie powinien by¢ widoczny (numer domyslny).

N

Przypisy
1. Przypisy nalezy umieszcza¢ na dole strony i zapisywaé czcionka Times New Roman
10 pkt. Przypisy powinny by¢ wyjustowane i numerowane w sposob ciagly w calej pracy.
Podczas tworzenia przypisu migdzy wersami nalezy stosowac odstep pojedynczy.
2. Pozycja powolywana po raz pierwszy powinna posiadaé pelen opis bibliograficzny wraz
z zakresem stron objetych trescig przypisu. Zalecana jest nastepujaca forma redakcyjna
przypisow:
1) publikacje jednego autora:
! Pasternak K., Zarys zarzadzania produkcjg, PWE, Warszawa 2005, s. 50.
2) publikacja kilku autoréw (tzw. tgczna):
2 Kowalik P., Pietrzak A., Finanse publiczne, PWN, Warszawa 2005, s. 50-55.
3) publikacja wielu autoréw, np. encyklopedie, stowniki itp. - w przypisie nie odnotowuje
si¢ zadnego autora: \
l ) Encyklopedia powszechna PWN, t. 1, PWN, Warszawa 1976, s. 256.
4) praca zbiorowa napisana pod redakcja:
*Nowak J. (red.), Uwarunkowania rozwoju rynku pracy w Polsce, PWN, Warszawa
2000, s. 90.
lub
> Jezewski J., Wybrane problemy prawa administracyjnego, w: J. Bo¢ (red.), Prawo
administracyjne, PWN, Warszawa 1999, s. 31.
5) w przypadku powotywania si¢ na niedostgpna publikacje znang jednak z innego dzieta
przypis przyjmie postaé:
¢ Schmid G., The Evaluation of Labour Market Policy, Evaluation, 1997, nr 3, cyt. za:
Z. Wisniewski, Kierunki i skutki deregulacji rynku pracy w krajach Unii Europejskiej,
UMK, Torun 1999, s. 23.
6) publikacje zamieszczone w zeszytach naukowych:
7 Nowak A., Wykorzystanie instrumentéw rachunkowosci zarzadczej w ocenie
projektow realizowanych przez jednostki samorzadu terytorialnego, Prace Naukowe
Uniwersytetu Ekonomicznego we Wroctawiu, 2010, nr 122, Wroctaw, s. 310-325.
7) publikacje zamieszczone w czasopismach:
8 Jarugowa A., Zréwnowazona karta dokonan w systemie zarzadzania strategicznego,
Controlling i Rachunkowos$¢ Zarzadcza, 2000, nr 1, s. 9-10.
8) publikacje zamieszczone w czasopismach on-line:
’Nowak  Z., Przetrwa¢é w  korporacji, Polityka, 2010, nr 5,
http://www.polityka.pl/spoleczenstwo/artykuly..., (data dostepu: 15.11.2010),
9) w wypadku korzystania z przepisow prawa (aktéw normatywnych) nalezy podaé
rodzaj aktu prawnego, dat¢ wydania, tytul oraz miejsce publikacji, na przykiad:
19 Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. 2013, poz. 330 ze zm.),
art. 3.
10) w razie kolejnych powotan na przepisy prawa obowigzuje nastepujaca zasada:
! Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci ..., poz. cyt., art. 8.
11) Zzrédia internetowe powinny zawiera¢ pelna nazwe instytucji powolywanej strony,
adres internetowy oraz datg korzystania ze strony, np.:



12 Kowalski Z., Rachunkowos¢ w Polsce, Fundacja Rozwoju Rachunkowosci
w Polsce, http://www. frr.pl/... (data dostepu: 15.02.2003).
3. Forma redakcyjna przypisow uwzgledniajgca skrocenia i skroty dotyczy publikacii juz raz
powolanych w pelnym brzmieniu. Skrécenia powinny wygladac nastepujaco:

1) forme tamze lub ibidem stosuje si¢ wylacznie wtedy, gdy zachodzi potrzeba
identycznego zacytowania tej samej pracy w bezposrednio nastgpnym przypisie, ale
ze wskazaniem innego niz poprzednio jej miejsca, np.:

13 Zalewski K., Zarys finanséw miedzynarodowych, UMK, Torur 1999, s. 60.
14 Tamze, s. 2. lub '* Ibidem, s. 2.

2) przywotywana po raz kolejny, ale nie w bezposredniej kolejnosci praca powinna byé
odnotowana w przypisie za pomocg skrotu poz. eyt. lub op. cit. nastepujaco:
13 Zalewski K., Zarys finanséw miedzynarodowych, UMK, Torun 1999, s. 60.
15 Zalewski K., Zarys finanséw ..., poz. cyt., s. 11.
lub
15 Zalewski K., Zarys finanséw ..., op. cit., s. 11.

Podczas stosowania skroconej wersji przywotan nalezy konsekwentnie stosowaé jedna

forme — albo skréty w jezyku polskim (tamze, poz. cyt.) albo tacifiskim (ibidem, op. cit.).

3) stosowane w przypisach skroty zob. czy peor. oznaczaja odpowiednio:

— zobacz (zob.), co wskazuje na bezposrednie odniesienie do publikacji czy
pogladow,

— poréwnaj (por.) wskazuje na inne niz autora pracy poglady czy podejscie do
opisywanego problemu.

Tabele, rysunki , ;

1. Tabele i rysunki podvinny miesci¢ si¢ w marginesach strony. Konieczne jeslt poprzedzenie
tabeli lub rysunku wzmianka w tekscie z podaniem numeru, np. (...) Dane na temat poziomu
innowacyjnosci krajéw Unii Europejskiej zawarto w tabeli 1. Dopuszczalne jest stosowanie
takze uproszczonej formy przywolania tabeli lub rysunku, np. Innowacyjnos¢ polskiej
gospodarki ksztaltuje si¢ na niskim poziomie (tab. 1).

2. Tytul powinien zwigzle okresla¢ zawarto$¢ tabeli lub rysunku i obejmowaé wszystkie cechy
stale prezentowanej zbiorowosci, a wigc informowacé kto lub co jest prezentowane, gdzie i
kiedy, a takze wedlug wariantow cech. Przy tytule podaje sie czesto jednostke miary, np.:
tys. 0s6b, mln zi, % itp. Tytuly tabel lub rysunkow nalezy pisa¢ czcionkg Times New Roman
12 pkt. Tytuly tabel umieszczane s nad tabela, natomiast tytuly rysunkéw pod rysunkiem.
W przypadku tytulu tabeli oraz zrodta miedzy tytutem lub zrodtem a krawedzia tabeli nalezy
zastosowac 6 pkt. odstepu. Przyklad tabeli przedstawiono w postaci tabeli 1, a przyktadowy
rysunek zamieszczono jako rysunek 1.

3. W objasnieniach podaje si¢ - jezeli to konieczne - informacje o sposobie pomiaru, agregacji,
poréwnywalnosci w czasie itp. oraz zawsze o zrodle (Zrodtach) danych zamieszczonych w
tabeli lub przedstawionych na rysunku. Zrédto jest podawane czcionka 10 pkt. Zawartosé
tabeli (jej tekst) nalezy pisa¢ czcionka 11 pkt TNR i z pojedynczym odstepem migdzy
wersami. W przypadku malych tabel dopuszczalne jest ich wycentrowanie.

Przyktadowa tabela:

Tabela 1. Tytut tabeli

Tytul Nagloéwek grupy kolumn
kolumny kolumna 1 kolumna 2 kolumna 3

Razem

Zrodto: opracowanie wihasne.



Przyktadowy rysunek:

140
120 +— =
100

80 - - - -

60 +— - — - -

40 {—
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0 =8 i

opinia rodzicow opinia kolegéw moda reklama

Rysunek 1. Czynniki majace wplyw na decyzje konsumenckie uczniow gimnazjum

Zrodlo: badania w{asnd. I

Instrukeja do pisania wzorow

Wzory powinny by¢ napisane w edytorze roéwnan programu Word wedtug nastepujgcych
zasad, z podaniem opiséw poszczegdlnych symboli w danym wzorze:
1) wszystkie oznaczenia literowe, w tym zmienna, zapisuje si¢ kursywa, np.:
f=x1+x2+x3+...+x,,=,§x"’ 1)
n n
gdzie: x - $rednia arytmetyczna, x, - warianty cechy, » - liczebnos$¢ badanej zbiorowosci,

2) macierz oznacza si¢ duzg, pogrubiong litera, np.:

1 r12 o rlm
ry 1 i r
R = 21 2m . (2)
rml rmZ 1

gdzie: R - macierz wspdlczynnikéw korelacji, r, - wspétczynniki korelacji liniowej
Pearsona j-tej i k-tej cechy, j, k=1,2,...,m, m - liczba cech.
3) wektor oznacza si¢ matla, pogrubiong litera, np.:
d=(d,.d,,....d,), 3)

gdzie: d - wektor odleglosci wyznaczany wedtug wzoru: d, = med

J=1,2,...m

z, -, i=12,...,n

, ¢, = max z, - wspolrzgdne wektora wzorca rozwoju, ktérymi s3 maksymalne wartosci

i=1,2,...n
znormalizowanych cech.
Wzory w pracy nalezy numerowac w sposob ciggly, wedlug podanych przyktadow.



4.

o »n

BIBLIOGRAFIA
Bibliografia w pracy powinna by¢ sporzadzona w przedstawionych kategoriach wedtug
nastepujacych zasad:
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WZOR Zatgcznik nr 8
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