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Prodziekan ds. ksztatcenia Dziekan Wydziatu Ekonomicznego ZUT w Szczecinie

Podstawa prawna:

1. Regulamin studiow wyzszych w ZUT w Szczecinie

2. Zarzadzenie nr 30 Rektora ZUT w Szczecinie z 12 czerwca 2013 r. w sprawie podstaw
funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia oraz wytycznych
do realizacji oceny jakosci w obszarach tego systemu w Zachodniopomorskim Uniwersytecie
Technologicznym w Szczecinie.

1. Zakres procedury
Procedura okresla zasady gromadzenia i przechowywania dowoddéw potwierdzajacych
osiggniecie przez studentéw efektow ksztatcenia w przedmiocie/module.

2. Odpowiedzialnos$é

Procedura obowigzuje nauczycieli prowadzacych zajecia dydaktyczne na Wydziale
Ekonomicznym ZUT w Szczecinie. Odpowiedzialno$¢ zgodnie z zakresem okreslonym w
procedurze.

3. Opis postepowania

1. Kierownik jednostki Wydziatu jest zobowigzany do zapewnienia przechowywania przez
nauczycieli akademickich Jednostki dokumentacji (dowoddw) potwierdzajgcej osiggniecie
przez studentow efektow ksztatcenia z poszczegdlnych przedmiotéw/modutéw w danym
cyklu ksztatcenia.

2. Dokumentacje, o ktdrej mowa w punkcie 1, stanowig prace kontrolne, zaliczeniowe i
egzaminacyjne, prace projektowe, listy z pytaniami i zadaniami do wykonania (w
szczegolnosci w przypadku przeprowadzania kolokwidw i egzamindw ustnych) i inne
dowody wskazujgce na osiggniecie przez studentow efektow ksztatcenia.

3. Dokumentacje, o ktérej mowa w punkcie 1, przechowuje sie do zakornczenia roku
akademickiego nastepujacego po zakonczeniu danego cyklu ksztatcenia:

a) w zamknietych kopertach oznaczonych co do kierunku, poziomu i roku studiow, nazwy
przedmiotu/modutu, nazwiska nauczyciela odpowiedzialnego za przedmiot/modut lub
wspotprowadzacego przedmiot/modut lub



b) w inny sposdb odpowiedni do specyfiki przedmiotu/modutu, w tym w formie
elektronicznej.

Kierownik jednostki Wydziatlu moze wskaza¢ inny sposéb gromadzenia w Jednostce

dokumentacji, o ktérej mowa w punkcie 1, przyktadowo przez okredlenie minimalnej liczby

dokumentéw potwierdzajacych osiggniecie przez studentdw poszczegdlnych efektow

ksztatcenia.

Dokumentacja powinna by¢ przechowywana w miejscu uniemozliwiajagcym do niej dostep

osobom postronnym.

Dokumentacja powinna by¢ udostepniona dziekanowi oraz osobom przez niego

upowaznionym.

4. Dokumenty zwigzane z procedurg

5. Zataczniki



