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Zarzadzenie nr 30 Rektora ZUT w Szczecinie z 12 czerwca 2013 r. w sprawie podstaw
funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia oraz wytycznych
do realizacji oceny jakosci w obszarach tego systemu w Zachodniopomorskim Uniwersytecie
Technologicznym w Szczecinie

Zarzadzenie nr 8 Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w
Szczecinie z dnia 20 stycznia 2015 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu rejestracji,
dziatania, finansowania i rozwigzywania uczelnianych organizacji studenckich oraz
stowarzyszen w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

. Zakres procedury

Zakres procedury obejmuje pomoc naukowg studentom, w tym studentom dziatajgcym w
uczelnianych organizacjach  studenckich dziatajagcych na Wydziale Ekonomicznym
Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie.

. Odpowiedzialnos¢

. Opis postepowania

Wydziatowe organizacje studenckie dziatajgce na Wydziale Ekonomicznym mogg
wystepowac do Dziekana Wydziatu o przyznanie srodkéw finansowych.
Podstawag przyznania srodkéw finansowych przez Dziekana jest ztozenie wniosku co najmniej
14 dni przed planowang realizacjg zadania.
Whniosek moze mie¢ forme dowolng, musi jednak zawierac:

— okreslenie celu finansowania,

— okreslenie miejsca i czasu realizacji,

— opis zadania,

— kalkulacje kosztéw,

— wskazanie innych Zzrédet finansowania,

— wskazanie osoby odpowiedzialnej za rozliczenie,

— uzasadnienie.
W wypadku wyjazdu wniosek powinien by¢ uzupetniony o liste uczestnikow oraz
potwierdzenie/kopie aktualnego ubezpieczenia osdb, ktdre bedg braty udziat w wyjezdzie.




Whiosek powinien byé podpisany przez opiekuna naukowego organizacji studenckiej oraz
przez reprezentanta studentdw tej organizacji

W wypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku przewodniczacy studenckiego kota
naukowego informuje o takim fakcie Prorektora ds. studenckich przesytajac stosowna
informacje drogg e-mailowg na adres: dzial.student@zut.edu.pl.

Wydziatowa organizacja studencka jest zobowigzana do rozliczenia sie z przyznanych
srodkéw w ciggu 5 dni roboczych po zakonczeniu planowanego zadania.

Srodki przyznane przez Dziekana moga by¢ wykorzystane wytacznie przez studentéw
Wydziatu Ekonomicznego studidw stacjonarnych i niestacjonarnych pierwszego i drugiego
stopnia.

Dokumenty zwigzane z procedurg

Zataczniki:

zatacznik 1. Wniosek o wyrazenie zgody na zorganizowanie
zatacznik 2. Kosztorys zadania

zatacznik 3. Lista uczestnikow zadania

zatacznik 4. Informacje dotyczace przelewu



Zatacznik 1 do procedury nr WEkon/O-1V/2
Dziekan Wydziatu Ekonomicznego

Zachodniopomorski Uniwersytet Technologiczny
w Szczecinie

WNIOSEK

W IMUEENIU ettt et e e e e st st st sae st shese eheebe eaeeheeueeae eueeaeeaeeue et eue et ees e e et e es s enbes benben s en b enseasen e aea e ses e s
(nazwa wydziatowej organizacji studenckiej)
Wnosze o wyrazenie zgody na zorganizowanie W dniu/dniach™® ...
PrzedsieWzieCia/WYJazAUu PO NAZWG ......cocreeweirrieieieieteeseeeseeessesesesessssssessssses s sessrssssessssssesesssssssssssssessssesssssssssssssssssssens
OpiS Programu i CEI PrZEUASIEWZIECIA .ccueeueeireiieetecte s ettt e ete st eete et etesteeaesaesasete st sassessetasssasetessssessessrsars et sasessesarssaea eee
1. Miejsce realizacji zadania 0raz doktadny @dres .........c.eecireeieiine et ettt e st
2. 0golny koszt (W zatgczeniu SZCZEGOTOWY KOSZEOIYS)....c.uiveevceiieiieeiere ettt st se s v ste st b berasae e saeananas
3 Kwota o jakg ubiega sie organizacja/studenckie Koto NAUKOWE .........ccocueeeeveireeieeeiieceeie ettt e eae e
4. Przewidywana liczba uczestnikdw (w zatgczeniu szczegdtowa lista UCZESENIKOW) ....c.ceveveveeeeeeeicree cveeserieenns
5. Imie i nazwisko osoby odpowiedzialnej za realizacje zadania .......coccceeeverireeeniinece s e
Tl BTttt et s e e st e e e bbbt e e s nbe e e s habe e e e e bt beteae eteeerenan
6.  Termin rozliczenia PrzedSi@WZIECIA ....cociiieeue ittt ettt ettt et e s s e s s e s e s e s e ten saeeteeean
(czytelny podpis opiekuna) (czytelny podpis przewodniczgcego, prezesa)
Decyzja
Przyznano kwote ........cccccveeeevenennne. 28 STOAKOW ...ttt e
Nie przyznano dofiNANSOWANIA ......cccceeeeereireireee st ettt re e st ses e es e seeeees
Ewentualne UWagi | ZAlECENIA ....c.vcvieieiece ettt st st st st st sbeetesreste e e e ean

podpis Dziekana Wydziatu Ekonomicznego)
* Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik 2 do procedury nr WEkon/O-1V/2

Kosztorys zadania

Kosztorys pokrycia kosztéw przedsiewziecia pt.:

(nazwa wydziatowe]j organizacji)

Cena Zrédto

Lp. Wyszczegdlnienie kosztow llos¢ . Kwota ) .
P y & jednostkowa finansowania

NV AR NI

Razem

Osoba odpowiedzialna za rozliczenie kosztow i przedtozenie rachunkoéw:
IMIE I NAZWISKO: ottt ettt et et s et e s et e s e s s e s e s e s e e s se st et sae ste et abe st sbe st sueebesreersareasesnsaresrnens

Telu s EMNAILL vttt et b sae she et b eteebesteeteareenesaseneesensersesaerenne

(podpis opiekuna) (podpis przewodniczacego, prezesa)




Zatacznik 3 do procedury nr WEkon/O-1V/2

Lista uczestnikow

Lista uczestnikow wyjazdu W oKresie .......coceecveveeceeiveece e seeees e (o Lo J0S

organizowanego przez:

(nazwa wydziatowej organizacji)

Dane kontaktowe (tel./e-

Lp. Nazwisko i imi Ki k Rok
p azwisko i imie ierune 0 mail)

A o A

(podpis opiekuna) (podpis przewodniczacego, prezesa)




Zatacznik 4 do procedury nr WEkon/O-1V/2

Informacje dotyczace przelewu:

Prosze 0 dokONanie PrzelEWU NA: ...ttt etree e st et st s et s s asstesteseses s asatesnssesasareans

MiIEJSCOWOSE, KOU POCZEOWY: ..vreiee ettt ettt ettt et e s b s s e st s s e et e sea et ebe sesseseae s

NGZWEA DANKU: ettt et et et et saeebe sttt st eaesbeas s easaeberssebes s eassesbesbesbesbenbesseaseaneaseans

(podpis opiekuna) (podpis przewodniczacego, prezesa)




