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1. Zakres procedury

1.1. Procedura dotyczy wyjazdow studentow na praktyki zawodowe dofinansowane z
programu Erasmus.

1.2. Zagraniczna praktyka zawodowa w ramach programu Erasmus stuzy zdobyciu praktycznych
umiejetnosci powigzanych ze studiowanym kierunkiem, musi by¢ zwigzana z dang dziedzing,
kierunkiem studiéw i oczekiwanymi kompetencjami absolwentdw.

1.3. Student sktadajgcy wniosek musi by¢ zarejestrowany na ktoryms kierunku studiow Wydziatu.

1.4. Praktyka musi trwaé minimum 3 miesigce, moze trwac¢ max. 10 miesiecy.

2. Odpowiedzialnos¢
Wydziatowy koordynator programu Erasmus

3. Opis postepowania

3.1. Wyjazdy odbywajg sie w celu odbycia praktyki zawodowej w instytucji (firmie)
zlokalizowanej w jednym z krajow Unii Europejskiej lub w kraju stowarzyszonym. Wyjazd
najwczesniej jest mozliwy po ukonczeniu | roku studidw | stopnia.

3.2. Harmonogram naboru wnioskdw wyjazdowych ustala i ogtasza Sekcja Wspdtpracy z
Zagranicg w Dziale Ksztatcenia ZUT. Odpowiednia informacja umieszczana jest na stronie
internetowej Uczelni, w zaktadce ,,Erasmus”.

3.3. Wydziatowy koordynator programu Erasmus przesyta informacje o ogtoszonym naborze
wszystkim studentom Wydziatu (kazda forma, kazdy kierunek studiéw) drogg e-mailowa.
Odpowiednia informacja wywieszana jest takze na tablicach informacyjnych w budynkach
przy ul. Zotnierskiej oraz ul. Janickiego.

3.4. Wydziatowy koordynator programu Erasmus podaje do wiadomosci sposdb sktadania
whnioskéw, a takze ustala dodatkowe terminy spotkan dla studentéw zainteresowanych
wyjazdem.

3.5. Whnioski wyjazdowe sktadane s3 w ustalonym terminie do wydziatowego koordynatora
programu Erasmus.



3.6. Wniosek wyjazdowy studenta na praktyke musi by¢ skonsultowany z dziekanatem oraz
zaakceptowany przez prodziekana ds. studenckich. Odpowiednie dokumenty powinny
znajdowac sie w teczce studenta.

3.7. Whnioski studentdw oceniane sg wedtug kryteriow ogtoszonych przez Sekcje Wspdtpracy z
Zagranicg. Ocena wniosku wynika ze $redniej ocen za ostatni semestr, oceny znajomosci
jezyka obcego oraz ustalonego programu praktyki (plan praktyki zatwierdzony w momencie
sktadania przez instytucje przyjmujaca/firme jest dodatkowo punktowany).

3.8. Whnioski w zakresie sredniej z ocen oraz programu praktyki sg oceniane przez wydziatowego
koordynatora programu Erasmus. W zakresie znajomosci jezyka obcego oceniane s3 na
podstawie egzaminu zdanego w Studium Jezykdw Obcych ZUT lub odpowiedniego
certyfikatu.

3.9. Wydziatowy koordynator programu Erasmus przygotowuje zestawienie ztozonych wnioskéw
i przekazuje do Sekcji Wspétpracy z Zagranica.

3.10. Sekcja Wspotpracy z Zagranicg przygotowuje zbiorcze zestawienie wszystkich wnioskéw
ztozonych na Uczelni z uwzglednieniem punktacji wydziatowej, punktéw za znajomosé
jezyka oraz punktéw za potwierdzony plan praktyki.

3.11. O ostatecznym wyniku oceny i zakwalifikowaniu wniosku do dofinansowania studenci
informowani sg drogg e-mailowa indywidualnie. Termin ogtoszenia wyniku kwalifikacji
ustala Sekcja Wspétpracy z Zagranica.

3.12. Wynik oceny moze mowi¢ o: pozytywnej kwalifikacja na wyjazd, kwalifikacji
rezerwowej/warunkowej, lub o niezakwalifikowaniu na wyjazd. Studenci moga odwotac sie
od decyzji o kwalifikacji w ciggu 14 dni od opublikowania wynikéw naboru. Odwotania
nalezy kierowa¢ do Koordynatora Uczelnianego Programu Erasmus.

3.13. Student, ktérego wniosek zostat zaakceptowany, z odpowiednim wyprzedzeniem winien
zgtosi¢ sie do Sekcji Wspétpracy z Zagranicg i ztozyé: Zgode prodziekana ds. studenckich na
wyjazd na praktyke, Karte ubezpieczenia z NFZ oraz potwierdzony przez instytucje
przyjmujgcg plan praktyki. Student powinien mie¢ réwniez dodatkowe ubezpieczenie
zdrowotne na pobyt za granicg. Na podstawie dostarczonych dokumentow zostanie
podpisana umowa stypendialna.

3.14. Student informuje odpowiedni dziekanat na Wydziale macierzystym, koordynatora
programu Erasmus oraz Sekcje Wspodtpracy z Zagranicg o terminie wyjazdu i planowanym
terminie powrotu.

3.15. Po powrocie student ma obowigzek w Sekcji Wspdtpracy z Zagranica ztozy¢ zaswiadczenie o
czasie pobytu, a w swoim dziekanacie zaswiadczenie o odbyciu praktyki zawodowej.

3.16. Praktyka odbyta w ramach programu Erasmus moze zastgpic¢ praktyke wymagang w danym
toku studiow. Decyzje o zakwalifikowaniu praktyki do toku studiéw podejmuje koordynator
praktyk w porozumieniu z prodziekanem do spraw studenckich.

3.17. Koszty wyjazdu studenta w czesci mogg byé pokryte ze $Srodkéw Wydziatu. W celu
uzyskania dofinansowania student winien w czasie pobytu za granicg lub zaraz po powrocie
ztozy¢ do dziekana Wydziatu podanie z odpowiednim umotywowaniem oraz rachunkami
potwierdzajgcymi poniesione wydatki. Decyzje o dofinansowaniu podejmuje Dziekan.
Decyzja jest ostateczna.

4. Dokumenty zwigzane z procedura

— Podanie do dziekana ds. studenckich

—  Whniosek wyjazdowy

—  Plan praktyki potwierdzony przez instytucje przyjmujaca/firme (training agreement)
—  Zaswiadczenie o zrealizowaniu praktyki



5. Zataczniki
Dokumenty sktadane przez studenta sg dostepne na stronie:
http://www.erasmus.zut.edu.pl/pl,studenci-praktyka



http://www.erasmus.zut.edu.pl/pl,studenci-praktyka

