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1.

2.

Zarzadzenie nr 125 Rektora ZUT w Szczecinie z 14 paZdziernika 2021 r. w sprawie podstaw
funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Zachodniopomorskim
Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

Zarzadzenie nr 54 Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie
z dnia 16 wrzednia 2019 r. w sprawie liczebnosci grup studenckich i doktoranckich.

1. Zakres procedury

Postepowanie w zakresie badania i oceny bazy dydaktycznej, laboratoryjnej oraz materialnej
do realizacji procesu ksztatcenia

2. Odpowiedzialnos¢
Prodziekan ds. organizacji i rozwoju

Informatycy
Administrator obiektow
Pracownik biblioteki
Dziekanat

3. Opis postepowania

1.

Najpdzniej na dwa tygodnie przed rozpoczeciem roku akademickiego informatycy dokonuja
przegladu sprzetu w salach komputerowych i oprogramowania wykorzystywanego do
realizacji zaje¢ dydaktycznych, a takze srodkéw audiowizualnych znajdujacych sie salach
wyktadowych i éwiczeniowych. Z przegladu, najpdzniej na tydzier: przed rozpoczeciem roku
akademickiego, sporzadzane jest tabelaryczne i opisowe sprawozdanie przekazywane
prodziekanowi ds. organizacji i rozwoju. Sprawozdanie uwzglednia takze proponowane
i konieczne dziatania w ww. zakresie.

NajpdZniej na dwa tygodnie przed rozpoczeciem roku akademickiego administrator obiektow
dokonuje przegladu wszystkich pomieszczern dydaktycznych w zakresie wymagan
okreslonych w przepisach dotyczacych bezpieczeristwa i higieny pracy, przeciwpozarowych
i ochrony $rodowiska, a w przypadku rozprzestrzeniania sie epidemii zapewnienia
bezpieczeristwa epidemicznego na terenie Wydziatu. Z przegladu, najpdzniej na tydzier
przed rozpoczeciem roku akademickiego, sporzadzane jest sprawozdanie przekazywane




prodziekanowi ds. organizacji i rozwoju. Sprawozdanie uwzglednia takze proponowane i

konieczne dziatania w ww. zakresie.

Najpodzniej na dwa tygodnie przed rozpoczeciem roku akademickiego pracownik biblioteki

przekazuje prodziekanowi ds. organizacji i rozwoju informacje o zasobach bibliotecznych i

bazach danych, z ktérych moga korzystac studenci i pracownicy Wydziatu.

Kierownicy jednostek organizacyjnych zobowigzani sg do udzielenia niezbednej pomocy

stuzacych ocenie.

Prodziekan ds. organizacji i rozwoju dokonuje oceny warunkoéw prowadzenia zajeé

dydaktycznych na podstawie sprawozdan facznie z proponowanymi i koniecznymi

dziataniami pochodzacych z dokumentacji przedstawionej przez informatykéw,
administratora obiektow oraz pracownika biblioteki wydziatowej, ktore dotycza:

a) infrastruktury dydaktycznej: sal wykfadowych, seminaryjnych, ¢wiczeniowych,
laboratoriow komputerowych, wyposazenia w srodki audiowizualne zapewniajace
interaktywng komunikacje ze studentami w przypadku stosowania technik ksztatcenia
na odlegtos¢, dostepu studentéw do komputerdw poza godzinami zajeé dydaktycznych,

b) liczby i powierzchni sal wyktadowych, seminaryjnych, ¢wiczeniowych, laboratoryjnych
dostosowanych do liczebnosci studentéw w grupach,

¢) pomocy dydaktycznych (podreczniki, skrypty itp.),

d) kontaktu przez internet (strona Woydziatu, aktualnos¢ danych kontaktowych
pracownikéw itp.),

e} wyposazenia biblioteki, dostepu studentéow do komputerowych baz danych i katalogéw,

f) dostepnosci obiektéw dydaktycznych dla studentéw niepetnosprawnych.

Jesli pracownik wydziatu/student zauwazy awarie, zniszczenie lub brak odpowiedniego

wyposazenia w sali dydaktycznej, zobowigzany jest do zgtoszenia problemu informatykom

i administratorowi obiektu.

Informatycy i administrator budynkéw prowadza ewidencje zgtoszenn probleméw

opisanych w punkcie 6.

Nadzér nad realizacjg procedury sprawuje prodziekan ds. organizacji i rozwoju, ktéry

przekazuje dziekanowi oraz wydziatowej komisji ds. jakosci ksztatcenia sprawozdanie

z oceny bazy dydaktycznej, laboratoryjnej oraz materialnej do realizacji dydaktyki.
Sprawozdania przechowywane sg w dziekanacie wydziatu.

. Dokumenty zwigzane z procedura

. Zataczniki



