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Podstawa prawna:

1. Zarzadzenie nr 125 Rektora ZUT w Szczecinie z 14 paZdziernika 2021 r. w sprawie podstaw
funkcjonowania Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w Zachodniopomorskim
Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

2. Zarzadzenie nr 52 Rektora ZUT z dnia 16 wrzesnia 2019 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
pracy Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego w Szczecinie.

3. Zarzadzenie nr 77 Rektora ZUT z dnia 14 paZdziernika 2019 r. w sprawie nadania Regulaminu
organizacyjnego ZUT w Szczecinie.

1. Zakres procedury
Postepowanie w procesie wewnetrznego obiegu informacji na Wydziale

2. Odpowiedzialnosé
Dziekan
Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia
Prodziekan ds. organizacji i rozwoju
Kierownik katedry
Kierownik dziekanatu
Pracownik dziekanatu

3. Opis postepowania
1. Obieg informacji na Wydziale odbywa sie poprzez:

zarzadzenia dziekana,

— procedury wydziatowe,

— posiedzenia wydziatowego kolegium ds. ksztatcenia,

— posiedzenia rady dyscypliny ekonomia i finanse,

— spotkania dziekana z kierownikami katedr oraz pracownikami,

~ strone internetowg Wydziatu - ekonomia.zut.edu.pl, z podziatem na kategorie: ,Dla
kandydata”, ,Dla studenta”, , Dla pracownika”, ,Dla doktoranta”,

— bazy uczelniane: Sylabus PRK, Uczelnia.XP,

— system MS Teams w ramach Office 365,

— tradycyjny sposéb, tj. bezposrednio w dziekanatach i na tablicach ogtoszen mieszczgcych
sie w budynkach Wydziatu przy. ul. Zotnierskiej 47 i ul. K. Janickiego 31,

— poczte elektroniczna,



— portal spotecznosciowy facebook:
a. https://m.facebook.com/Wydziat-Ekonomiczny-ZUT-355377367909866/,
b. https://facebook.com/profile.php?id=100063775593025.
2. Kierownik dziekanatu dysponuje lista mailingowa i rozsyta informacje wstepnie je
dywersyfikujac miedzy:
— pracownikdéw dziekanatu,
nauczycieli akademickich,
kierownikéw katedr,
— cztonkéw organéw kolegialnych funkcjonujgcych w ramach Wydziatu,
— opiekunéw kot naukowych.
3. Za umieszczanie informacji na stronach Wydziatu odpowiadajg informatycy lub osoby
wyznaczone przez dziekana.

4. Dokumenty zwigzane z procedurg

5. Zataczniki



