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Podstawa prawna:

1. Zarzadzenie nr 125 Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego
w Szczecinie z dnia 14 paidziernika 2021 r. w sprawie Podstaw funkcjonowania
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztafcenia w Zachodniopomorskim
Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

2. Zarzadzenie nr 91 Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego
w Szczecinie z dnia 27 sierpnia 2021 r. w sprawie zakresu obowigzkéw nauczycieli
akademickich.

3. Uchwata nr 48 Senatu Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego
w Szczecinie z dnia 28 czerwca 2010 r. w sprawie zasad ustalania zakresu obowigzkéw nauczycieli
akademickich oraz rodzaju zaje¢ dydaktycznych objetych zakresem tych obowigzkdw.

1. Zakres procedury
Zasady planowania terminéw konsultacji studentéw z nauczycielami akademickimi.

2. Odpowiedzialnos$é
Dziekan Wydziatu
Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia
Kierownik katedry
Nauczyciele akademicy realizujacy zajecia dydaktyczne

3. Opis postepowania
1. Nauczyciel akademicki realizujagcy zajecia dydaktyczne w danym semestrze roku
akademickiego na pierwszych zajeciach podaje studentom termin i miejsce odbywania
konsultacji.
2. Czas przeznaczony na konsultacje nie moze byc krotszy niz dwie godziny tygodniowo.
Termin konsultacji nie powinien kolidowac¢ z terminami zaje¢ studentow.
. W przypadku studidw niestacjonarnych, terminy konsultacji powinny by¢ wyznaczone
bezposérednio po zakonczeniu poszczegdlnych zajec¢ dydaktycznych.
5. Podczas konsultacji nauczyciel akademicki powinien by¢ dostepny we wskazanym miejscu.
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6. Kierownik katedry zobowigzany jest do nadzoru nad terminowoscig odbywania konsultacji
przez pracownikow danej jednostki.

7. Kierownik katedry przekazuje terminy konsultacji bezposrednio podlegtych mu nauczycieli
akademickich do pracownika dziekanatu.

8. Zbiorczy plan konsultacji jest sporzadzany przez pracownika dziekanatu.

9. Terminy konsultacji po akceptacji dziekana lub prodziekana ds. studenckich i ksztatcenia sg
umieszczane na tablicach ogtoszedn wilasciwej jednostki organizacyjnej wydziatu oraz
stronie internetowej Wydziatu, nie p6Zniej niz 2 tygodnie od rozpoczecia semestru.

. Dokumenty zwigzane z procedury:

- Plan konsultacji w jednostce organizacyjnej wydziatu.
- Plan konsultacji wszystkich pracownikéw wydziatu.

. Zataczniki



