WEkon Wydziat Ekonomiczny
Zachodniopomorski NAZWA PROCEDURY:
Uniwersytet Technologiczny )
' w Szczecinie
PROCEDURA DOKUMENTOWANIA

Symbol procedury: | OCENY POZIOMU OSIAGNIECIA
WEkon/K-11/1 EFEKTOW UCZENIA SIE
Data: 08.11.2024

Opracowanie: Zatwierdzit:
Prodziekan ds. studenckich i ksztatcenia Dziekan Wydziaiu%f{itj»ic\znego ZUT w Szczecinie
N
dr hab- lwona Bak, prof. ZUT

Podstawa prawna:

1. Regulamin studiéw w Zachodniopomorskim Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

2. Zarzadzenie nr 125 Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego

w Szczecinie z dnia 14 pazdziernika 2021 r. w sprawie podstaw funkcjonowania
Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatcenia w  Zachodniopomorskim
Uniwersytecie Technologicznym w Szczecinie.

Zarzadzenie nr 22 Rektora Zachodniopomorskiego Uniwersytetu Technologicznego
w Szczecinie z dnia 11 lutego 2022 r. w sprawie jadnolitych zasad przechowywania
dokumentacji potwierdzajgcej uzyskanie efektdw uczenia sie/ksztatcenia okreslonych
w programach studidéw, studiow doktoranckich, studidw podyplomowych i innych form
ksztatcenia oraz w programie ksztatcenia w Szkole Doktorskiej.

1. Zakres procedury

Zasady gromadzenia i przechowywania dowoddow potwierdzajacych osiggniecie przez studentéw
efektéw uczenia sie oraz oceny poziomu osiggniecia efektow uczenia sie.

2. Odpowiedzialno$é
Dziekan
Kierownicy katedr
Nauczyciele akademiccy

3. Opis postepowania — dokumentowanie efektéw uczenia sie

1.

Za przechowywanie dokumentacji potwierdzajgcej uzyskanie zaktadanych efektéw uczenia
sie na poszczegdlnych zajeciach realizowanych' przez nauczycieli akademickich Wydziatu
kierownicy katedr odpowiadajg przed dziekanem.

Za przechowywanie dokumentacji potwierdzajgcej uzyskanie zaktadanych efektow uczenia sie
przypisanych do praktyk zawodowych odpowiada Petnomocnik dziekana ds. praktyk.
Dokumentacje, o ktérej mowa w punkcie 1, stanowig:

a) prace pisemne,

b} pytania egzaminu ustnego,

c) projekty,

d) makiety,

e) dzienniki praktyk,

f) plansze.




10.

11.

12,

g) listy z pytaniami i zadaniami do wykonania (w szczegdlnosci w przypadku
przeprowadzania kolokwiow i egzaminéw ustnych),

h) inne dowody wskazujgce na osiggniecie przez studentéw efektéw uczenia sie.

Mozliwe jest przechowywanie dokumentacji w formie elektronicznej.

Dokumentacja powinna byé uporzadkowana, przechowywana z opisem: kierunek/

/dyscyplina naukowa, profil, poziom, forma studiéw, rok akademicki i semestr, nazwa zajec,

nazwiska nauczycieli: odpowiedzialnego za zajgcia i realizujgcego przewidziane formy

zaje¢/modutu zajec.

Dokumentacja przechowywana jest nie krocej niz do kofica roku akademickiego

nastepujgcego po roku akademickim, w ktérym stanowita podstawe do oceny efektow

uczenia sie.

Przechowywanie dokumentacji wymaga przestrzegania zasad ochrony danych osobowych.
Dokumentacja powinna by¢ udostepniona dziekanowi oraz osobom przez niego upowaznionym.

Osoby niebedace pracownikami ZUT prowadzace zajecia, przekazujg dokumentacje wraz ze
sprawozdaniem z wykonania zaje¢ dydaktycznych dziekanowi wydziatu, w ktérym realizowane
byty zajecia.

W przypadku wygasniecia lub rozwigzania stosunku pracy z nauczycielem akademickim
przepis pkt. 3.9 stosuje sie odpowiednio.

Dokumentacja osiggniecia efektow uczenia sie studentow ZUT odbywajacych czesé
ksztatcenia poza ZUT, jest przechowywana w tych uczelniach, w ktorych te efekty
zrealizowano i zweryfikowano.

Roczne oceny realizacji zaktadanych efektow uczenia sie przechowywane sg przez okres 5 lat.

5. Opis postepowania — ocena poziomu osiggniecia efektow uczenia sie

1.

Miara osiggniecia efektéw uczenia sie przez studentdw jest uzyskanie pozytywnej oceny z
kazdej formy zajec.

Dwa razy w roku nauczyciele akademiccy s3 zobowigzani do wypetnienia ankiety
(nie)osiggniecia efektdw uczenia sie dostepnej na ich indywidualnych kontach w systemie
e-dziekanat.

Wyniki ankiety sg podstawg do wiarygodnej oceny poziomu osiggniecia efektéw uczenia sie
i przyczyn ich nieosiggania.

Dziekan przeprowadza analize dokumentacji potwierdzajacej osiggniecia studentéw
oraz wyniki ankiet wypetnionych przez nauczycieli akademickich odpowiedzialnych za
poszczegblne zajecia oraz, wykorzystujac dane z systemu Uczelnia.XP, przygotowuje
sprawozdanie z realizacji efektow uczenia sie.

Sprawozdanie jest opiniowane przez rady programowe oraz wydziatowg komisje
ds. jakosci ksztafcenia, ktére formutujg wnioski i zalecenia dotyczace poprawy jakosci
ksztatcenia oraz zwiekszenia stopnia realizacji efektow uczenia sie.

Sprawozdanie jest przekazywane prorektorowi ds. ksztatcenia oraz wydziatowej komisji
ds. jakosci ksztatcenia, ktéra uwzglednia je w rocznym sprawozdaniu z realizacji
wewnetrznego systemu zapewniania jakosci ksztatcenia.

6. Dokumenty zwigzane z procedura

7. Zataczniki



